台州电大开放教育课程网上教学操作规范要求

（试   行）

网上教学活动已经成为开放教育必不可缺少的教学环节之一。为保证网上教学活动规范有序地进行，特制定本操作规范要求。开放教育课任教师必须完成在台州电大、浙江电大、中央电大三级教学平台的实名注册，并且督促学员完成网上三级教学平台注册，指导学员应用网络进行网上学习，并将考核要求告诉学员。

1、建设网上教学资源——资源上挂 1、课程说明

（1、2、3、4项在开学三周内完成）2、教师介绍

3、教学大纲

4、教学实施方案（教学一体化设计）

5、教学辅导（单元重难点辅导、期末复习、补充资料）

6、IP课件（上挂自制或者下载中央电大、省电大优秀课件）

7、直播课堂 （可挂该课中央电大或省电大直播课堂时间表）                             

8、在线测试  （完成一套测试题）

9、离线作业  （完成一套综合作业题）

2、传递动态教学信息——信息发布   在“教学辅导”栏或者“课程讨论区”、“公开讨论区”及时发布本课程答疑、讨论时间或其它教学辅导、学习信息等，转发中央电大和省电大教学信息。推荐学习网站。

3、开展网上实时非实时答疑、讨论   在“课程讨论区”实时答疑、讨论：活动开始时先由

（分期初、期中、期末三个阶段）   教师发帖 “现在开始课程答疑”或“现在开始课程讨论”，同时附上讨论的主题。活动结束时，教师发贴“本次课程答疑结束”或“本次课程讨论结束”。（答疑内容一般为教学中的重、难点问题。学校每学期一般统一组织3次网上实时答疑活动，期初以导学答疑为主、期中以问题答疑为主、期末以复习答疑为主，每课每次答疑问时间安排2课时）。课任教师还可根据教学需要自行安排；

                                  在“课程讨论区”非实时答疑、讨论，主要是对学生提出的学习问题或其它问题的帖子及时回复（回帖），回复时间不超过3个工作日。

                                  （网上实时答疑3次，指导学生以网上主题讨论形式进行小组学习活动2次）

4、开展网上小组织讨论活动         应用“课程讨论区”，开展小组学习活动，指导学员网上交流、答疑、讨论。活动开始时均要注明“某某小组网上答疑、讨论或者网上学习活动开始”，活动结束时发贴说明。

5、运用电子信箱等进行个别化指导   既可直接应用电子信箱与学员交流答疑解难，也可利用“课程讨论区”、“公共讨论区”的“留言”、“Email”对学员进行个别化学习指导，如输入资料、挂附件供学员下载等。

6、实施网上测试、作业提交批改     在课程网页“考试管理”中输入在线测试题和答案，让学员进行在线自测。

                                  作业管理中输入一套作业题，让学员参考。

                                  选修课平时作业采用无纸化作业方式，布置四次的网上综合作业，通过网上作业提交系统自动批改评分。

7、在教学辅导区建立课程资料库     补充主教材、辅导教材以外的参考资料

8、进行网上教学记录与形成性考核   每次完成上述活动后，老师都要按网上教学记录表项目登记，并对网上教学效果进行总结评估。对学员的考核，参照形成性考核相关规定，网上学习占平时成绩的10%。考核办法依据“网上教学行为统计系统”（用户名：cyg  密码：5032）检查、统计学员网上学习情况，并予评分。考核内容：1、学生是否在网上实名注册、选课（未选课，考核为零分）；2、学生上网学习时间（查网上统计记录）；3、学生参加课程网上答疑、讨论或利用电子信箱讨论学习的情况。

9、参加上级电大的网上教学活动     中央电大或者省电大的网上实时教学、教研活动，双向视频形式的培训等均要参加，并组织引导学员参加。

注：教师网上教学工作量计算办法（见“关于对教学工作量调整的意见”台电大〈2004〉83号）：课程网页资源建设，属新课计30%，第二轮课计10%；2、网上集中实时答疑计10%；3、平时答疑计10%。资源建设、答疑情况以每次公布的检查结果为依据。

                                       台州广播电视大学教务处

2005年9月12日

附件：     中央电大开放教育试点网上教学检查基本要求(试行)
一、网上教学检查的目的

通过网上教学检查，了解各级电大网上教学工作的现状，交流和推广网上教学经验，发现和研究网上教学存在的问题，提高网上教学水平，改进教学支持服务，提升信息化应用能力，推进人才培养模式及教学模式改革。

二、网上教学检查的内容

网上教学检查是针对全国电大开放教育试点网上教学情况的专项检查。检查内容涉及网上教学资源建设、网上教学过程、网上学习环境建设及学习支持服务等方面。

中央电大根据试点工作的进展情况，参照网上教学检查要点，确定每次网上教学检查的重点内容。

三、网上教学检查的方式

网上教学检查采取省级电大自检与专家远程检查相结合的方式进行。在省级电大自检的基础上，中央电大邀请专家对各级电大进行远程随机检查。

四、网上教学检查要点
1．网上教学的硬件环境建设及应用

（1）校园网出口带宽等指标；

（2）远程教学平台的维护、升级情况；

（3）双向视频系统的建设和使用情况；

（4）网络教室配备情况，网络教室的计算机数量及网络教室开放时间等相关信息；

（5）网站的注册人数、网站累计访问量、网站年访问量、网站月访问量、网上各种信息浏览量等统计数据，学校对学生访问网站情况的记录及分析；

（6）分校的网络环境及教学平台运行与使用情况。
2．网上教学基本信息

（1）网上教学基本信息的类型、数量（基本教学信息主要是指不涉及课程具体内容的各种与学生相关的信息，包括：网站的各种通知；教务、考务、学籍等各种相关的规定及文件；网上学习指导；上网常见问题等）；

（2）网上教学基本信息发布的及时性、准确性、实用性；

（3）学生通过网络获取教学基本信息的情况。
3．网上教学设计

（1）网上教学整体设计方案的撰写，方案的设计思想，网上教学模式的设计；

（2）网上教学在课程教学中的定位、网上教学与其他教学形式之间的配合；

（3）网上教学要解决的教学问题；

（4）学生线上学习与线下学习的配合。
4．课程网上教学资源建设及利用

（1）对中央电大网上教学资源的接收和利用情况；

（2）统设必修课网上配套教学资源的种类、数量和质量；

（3）统设必修课网上配套教学资源与中央电大网上教学资源的配合情况；

（4）统设必修课网上配套教学资源达到预期教学目标的程度，教师及学生对资源的评价；

（5）省开课网上教学资源的种类、数量和质量；

（6）省开课网上教学资源达到预期教学目标的程度，教师及学生对资源的评价。
5、课程网上学习过程

（1）学生通过网络获取课程学习资源的情况；

（2）学生学习过程中疑难问题的解答情况；

（3）学生网上小组学习及协作学习的情况及效果；

（4）网上实时教学活动的形式、内容及效果；

（5）学生网上学习过程的自我评价的办法及效果；

（6）教师对学生学习情况进行评价的办法及效果；

（7）教师为学生提供学习方法、自学建议等学习指导的情况；

（8）教师网上教研活动的设计、组织、实施、效果。
6、网上教学新探索

（1）利用网络技术解决教学问题的新思路、新举措。例如，数字图书馆、在线网上实验系统、在线作业系统、网络考试系统的应用，以及利用双向视频进行网上论文答辩，移动学习的尝试等；

（2）发挥网络优势，探讨协作学习、问题解决学习、探究学习等新型的、适合电大特点的教学模式。
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